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                                                                                   31.08.2015 р.

[image: image1.png]




на 2015 - 2016 н.р.


Завідувач кабінету

Осипенко

Ірина Віталіївна

	№ п/п
	Зміст роботи
	Дата виконання
	Відомості

про виконання

	1. 
	Провести ремонт кабінету:

1) Пофарбувати підлогу, вікна, столи;

2) Придбати маркери для дошки.
	До 22.08.13
	Виконано

	2. 
	Провести санітарну підготовку до нового навчального року.
	До 27.08. 13
	Виконано 

	3. 
	Провести роботу по озелененню кабінету.
	До 27.08. 13
	Виконано

	4. 
	Скласти розклад роботи кабінету
	До 01.09. 13
	Виконано

	5. 
	Забезпечити кожне робоче місце інструкцією з правил техніки безпеки
	До 01.09. 13
	Виконано

	6. 
	Оформити журнал інструктажу з ТБ і пожежної безпеки для учнів.
	До 15.09. 13
	

	7. 
	Проведення санітарного дня
	Кожного тижня

(п’ятниця)
	

	8. 
	Поновити жалюзі на вікна
	До 30.08. 13
	Виконано

	9. 
	Обклеювання вікон для збереження тепла.
	До 01.10. 13
	

	10. 
	Організація і проведення олімпіад з інформатики
	Жовтень-листопад
	

	11. 
	Оновлення діючих стендів новими матеріалами
	Протягом року
	

	12. 
	Придбати новинки методичної літератури
	Протягом року
	

	13. 
	Систематично поповнювати кабінет індивідуальними картками.
	Протягом року
	

	14. .
	Поповнювати папку „Практикум Excel"
	Протягом року
	

	15. .
	Поповнити папку „Практикум Word"
	Протягом року
	

	16. 
	Виписати фахові журнали і газети
	Червень

Грудень


	Виконано

	17. 
	Планування і проведення уроків з інформатики 
	Протягом року
	

	18. 
	Робота по підвищенню рівня методичних знань в процесі знайомства з матеріалами Інтернету.
	Протягом року
	

	19. 
	Провести тиждень інформатики
	Лютий
	

	20. 
	Придбання методичної літератури для проведення олімпіад з інформатики.
	Протягом року
	

	21. 
	Поповнити матеріалами папки  «Тести», «Мова HTML»
	І семестр
	

	22. .
	Підготувати матеріал для підготовки і проведення олімпіад з інформатики.
	До 15.10. 13
	

	23. .
	Підготувати методичні рекомендації з теми «Основи веб-дизайну» для  11  класу.
	До 30.03. 14
	

	24. 
	Поновлювати  стенд  «Сьогодні на уроці»
	За темою
	

	25. 
	Брати участь у засіданні методичного об'єднання, засіданні творчої групи.
	Вересень, Листопад Грудень Березень
	

	26. 
	Провести  інвентаризацію
	І декада січня
	

	27. 
	Ознайомлення з новинками методичної літератури з інформатики.
	Протягом року
	

	28. 
	Провести поточний ремонт-огляд ПК, таблиць.
	До 01.09. 13
	Виконано

	29. 
	Налагодити підключення ПК до мережі Інтернет.
	До 01.09. 13
	Виконано

	30. 
	Систематично впроваджувати інтерактивні методи навчання
	Протягом року
	

	31. 
	Оновити стенд „Готуйся до ДПА"
	До 25.03.14
	

	32. 
	Провести ремонт кабінету
	До 27.06.14
	


